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INSTRUGOES PARA DEPOSITO DE DISSERTAGAO DE MESTRADO E DE TESE DE DOUTORADO

As Dissertagdes e/ou Teses devem ser depositados pelo Aluno, ou por seu (representante legal, com a devida
procuracdo para este fim), em meio impresso, mediante anuéncia do orientador, na Secretaria do Servico de
Pés-Graduacdo (SPG), obedecendo-se aos prazos regimentais e aos requisitos estabelecidos nos
Regulamentos de cada Programa.

Considerando as limitagoes de mobilidade devido a pandemia de COVID-19, excepcionalmente, a secretaria do
Servigo de Pés-Graduagao recebera por via eletrénica seu trabalho, bem como os demais documentos, no e-mail

pgafarma@usp.br.

Lembrando que o aluno se compromete a entregar o exemplar impresso do trabalho (capa dura), CD de igual teor, bem como
dos demais documentos na secretaria (SPG) em data a ser comunicada posteriormente, apds o retorno das atividades
presenciais na FCF/USP.

A data limite para o Deposito esta indicada na Ficha de Aluno, ap6s o depésito, o titulo da dissertagao/tese ndo podera ser
alterado.

Atencdo: Identificar a qual Regimento (Resolugdo) vocé esta vinculado - essa informagéo aparece no final da
primeira pagina da sua Ficha de Aluno do Janus e definird a composi¢cdo de Comissdo Julgadora e demais
procedimentos para Depdsito, bem como para a Defesa.

| - DOCUMENTAGOES:

O aluno devera entregar no momento do depdsito:
1) Requerimento de dep6sito, devidamente preenchido e assinados: 1° aluno e 2° orientador, disponivel em
http://fcf.usp.br/pos-graduacao/pagina.php?menu=93&pagina=701;
2) Declarago de andlise de similaridade de trabalho de conclusao; (E obrigatério utilizar a Ferramenta Turnitin);
3) Versao digital da dissertacdo/tese em pdf, gravada em CD;
4) Cépias simples e legivel dos seguintes documentos: a) diploma (frente e verso) de graduagao e do diploma de
mestrado (frente e verso), especificamente para alunos do doutorado; b) certidao de nascimento ou da certidao
de casamento; c) cédula de identidade (RG) vélida; Atengéo:
No caso de aluno estrangeiro, além dos documentos acima, devera apresentar:
v' copia do Registro Nacional de Estrangeiro (RNE) valido;
v no caso de diploma estrangeiro emitido em alfabeto n&o latino, deve ser entregue a tradugao oficial do
seu conteudo; Quando for o caso, também deve ser apresentada a cdpia do RNE valido a época da
concluséo da ultima disciplina.

Il - INSTRUGOES:

Para a confec¢do da dissertacdo e da tese a CPG recomenda que sejam seguidas as normas da ABNT.
Verifique o nome correto do Programa e também da Area, que consta na Ficha de Aluno para elaboragio
da Ficha Catalografica.
A Capa, a folha de rosto e a ficha da comisséo julgadora devem ser feitas estritamente de acordo com o modelo
disponibilizado pela SPG/FCF/USP.
http://www.fcf.usp.br/pos-graduacao/pagina.php?menu=93&pagina=701

Na folha de rosto deveréd constar a frase “Versao Original”.
Recomenda-se que os exemplares sejam impressos em paginas, utilizando, a frente e o verso.
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Elaboragao de Ficha Catalografica: O servico de elaboragdo de ficha catalografica de Teses e Dissertagbes €
de responsabilidade da Biblioteca do Conjunto das Quimicas, e, com intuito de facilitar para o aluno, foi
disponibilizado duas formas de adquirir a ficha sem a necessidade de comparecer pessoalmente na biblioteca:

a) Solicitar por telefone 3091-3669 ou por e-mail mavieira@iq.usp.br, enviando cépia da pagina de rosto e
indicando o numero de paginas, e com estas informagdes a biblioteca elabora e envia por e-mail;

b) Acessar o site da Biblioteca (www.bcg.usp.br), Servigos - Elaboragéo de ficha catalografica, preencher o
formulario eletronico e clicar em Enviar. A ficha estara pronta em PDF.

ATENCAO: Atentar para o preenchimento adequado do formulério eletronico, pois a Biblioteca néo se responsabiliza pela
catalogacao incorreta.

Observagéo: Conforme Oficio Circular n° 19/2018-CPG/CGSI/DPB/CAPES, de 23/11/18, referente a Portaria CAPES n°
206, de 4 de setembro de 2018.

E obrigatério a citagdo da Coordenagao de Aperfeioamento de Pessoal de Nivel Superior — Capes nos trabalhos realizados
com apoio financeiro desta agéncia.

N&o apenas o recebimento de bolsa de estudos da Capes, mas também o recebimento de qualquer tipo de apoio a
atividades académicas, as quais tenham feito uso de recursos de custeio, tais como os provenientes do Programa de Apoio
a Pés-Graduagao (PROAP).

Deverdo ser usadas as seguintes expressdes, no idioma do trabalho: "O presente trabalho foi realizado com apoio da
Coordenagao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Brasil (CAPES) - Cédigo de Financiamento 001" "This
study was financed in part by the Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Brasil (CAPES) -
Finance Code 001"

Quantidade de Exemplares: Verifique o Regulamento do Programa, item XI - PROCEDIMENTOS PARA DEPOSITO DA
DISSERTAGCAO/TESE - Formato das Dissertagdo de Mestrado e Tese de Doutorado.

Obrigatoriamente: devera ser entregue 01(um) em capa dura na cor vinho (Mestrado/Doutorado), podendo as
letras serem douradas ou prateadas e, ainda na lombada (dorso) devera constar: nome, nivel, FCF/USP e ano.
Anexo Obrigatério: Parecer do Comité de Etica em Pesquisa ou da Comisséo de Etica no Uso Animais (quando
for o caso).

A data limite para o Deposito esta indicada na Ficha de Aluno, apés o deposito, o titulo da dissertacdo/tese ndo
podera ser alterada.

A defesa devera ocorrer entre 30 e 105 dias apds a data da indicag&o oficial da Comisséo Julgadora.

SOMENTE AOS ALUNOS - PRONUT

Quantidade de Exemplares, de acordo com a legislag&o:

v Mestrado e Doutorado: 06 (seis) exemplares (em espiral) + 01 (um) em capa dura;
Versdo digital da dissertagédo/tese em pdf, gravada em CD;
Resumo da dissertagao/tese impresso;
A capa dura deve ser na cor azul;
As letras podem ser douradas ou prateadas;

v Nalombada (dorso) devera constar: nome, nivel, FCF/FEA/FSP/USP e ano.
Anexo Obrigatorio: Parecer do Comité de Etica em Pesquisa ou da Comiss&o de Etica no Uso Animais (quando
for o caso).
ATEN C A O: No caso de Doutorado: No curso de Doutorado em Nutrigdo Humana Aplicada, juntamente com
o0 deposito da tese, exige-se a comprovagdo de submiss@o de um manuscrito (relacionado a tese) em revista
arbitrada pertencente a relagdo aprovada pelo PRONUT e disponivel do site do Programa no momento da
submiss&o, no qual o estudante seja primeiro autor. O deposito devera ser acompanhado de carta do orientador,
certificando que o orientando esta apto a defesa.

ASENENEN
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Ill - VERSAO SIMPLIFICADA (Resolugdo CoPGr 7569, de 03/10/2018)

O aluno que tiver interesse em resguardar patentes, direitos autorais e outros direitos, préprios ou alheios,
relativos ao seu trabalho, podera solicitar & Comissao de P6s-Graduagdo (CPG) de sua Unidade, mediante
Requerimento para entrega de versdo simplificada, disponivel no link: http://www.fcf.usp.br/pos-
graduacao/pagina.php?menu=93&pagina=699, devidamente justificado e com a anuéncia de seu orientador,
para a manutengao, em acervo reservado, da verséo integral de sua Dissertacdo ou Tese na Biblioteca Digital de
Teses e Dissertacdes da USP.

O pedido previsto devera ser entregue com a anuéncia do orientador pelo aluno no momento do depdsito da
Dissertagéo e/ou Tese.

Atencao especial aos Artigos 04 e 05, que diz:

Artigo 4° - Deferido o pedido, a versao completa da Dissertagdo ou Tese permanecera em acervo reservado pelo prazo de 02 (dois) anos, durante o qual a
verséo simplificada ficara disponibilizada na Biblioteca Digital de Teses e Dissertagdes da USP. Paragrafo Unico — Transcorrido o prazo previsto no caput,
e se ainda presentes as circunstancias previstas no artigo 2° o aluno podera solicitar novamente a manutengéo da versdo completa do trabalho em acervo
reservado, por novo periodo de 02 (dois) anos, findo o qual a sua Dissertagdo ou Tese passara a ser disponibilizada integralmente na Biblioteca da
Unidade e na Biblioteca Digital de Teses e Dissertagdes da USP;

Artigo 5° — Ultrapassado o prazo previsto no paragrafo dnico do artigo 4° em casos excepcionais, devidamente justificados, a fim de resguardar direitos de
terceiros ou propriedade intelectual de interesse da Universidade, a CPG poderé deferir a prorrogagéo da retencédo da Dissertagdo ou Tese em acervo
reservado por novos periodos de 02 (dois) anos desde que haja parecer prévio favoravel da Agéncia USP de Inovagdo quando houver questéo afeta a
inovagéo tecnolégica.

Parégrafo Unico — Para fins de aplicagéo do previsto no caput, néo se consideram casos excepcionais os relacionados a direitos proprios do aluno ou de
terceiros oriundos de interesses comerciais relacionados a eventual publicagdo da Dissertagdo ou Tese.

IV - VERSAO CORRIGIDA (se necessario) Resolugdo CoPGr 6018, de 13/10/2011

De acordo com artigo 83 § 4° do Regimento de Pés-Graduagdo da USP, na forma disciplinada pela Resolugdo CoPGr
6018/2011, de 13/10/2011, o (a) aluno (a) podera entregar na Secretaria de Pds-Graduagdo uma versao corrigida.

A Comisséo de Pos-Graduagdo da FCF-USP recomenda que essa verséo corrigida seja solicitada pela comiss&o julgadora
apenas em casos de constatacdo de erros pontuais, mas que podem comprometer a compreensao do assunto ou a
reprodutibilidade de experimentos, ou, ainda, de citagdo ou de documento fora das diretrizes para apresentagéo de Teses e
Dissertacdes da USP.

Desse modo, ndo serdo aceitas solicitagdes de corregdo e/ou reformulagdo, parcial ou total, que impliquem em
descaracterizagdo ou reformulagdo do documento originalmente apresentado para avaliagdo da comissdo julgadora.
Deficiéncias metodoldgicas ou conceituais importantes, e que comprometam seriamente a interpretagéo dos resultados e as
conclusdes obtidas, sdo elementos para a reprovagao da dissertacdo/tese.

A recomendacéo de apresentacéo de verséo corrigida implica em detalhamento pela comissao julgadora de todos os pontos
que deverdo ser objeto de ajuste ou corre¢do, devidamente registrados em folha anexa a ata de defesa, ndo sendo aceitas
orientacdes de natureza vaga ou genérica, sem indicag&o de pagina e paragrafo.

O prazo de entrega da verséo corrigida estabelecido pela Comisséo de Pds-Graduagio da FCF-USP é de 30 dias ap6s a
defesa e seré de responsabilidade do presidente da comissao julgadora a verificacéo de que as alteragdes se restringiram
aos pontos registrados no documento anexo a ata de defesa.

Realizada a defesa, o aluno poderéa corrigir o trabalho, desde que seja sugerido e indicado pela banca julgadora, com o
devido registro do Orientador, em formulario proprio fornecido pelo SPG.

Neste caso, 0 aluno devera entregar um exemplar impresso (capa dura) e em arquivo PDF Unico, gravada em CD, devendo
consta na folha de rosto: “Versé&o corrigida da Dissertagéo ou Tese conforme Resolugdo CoPGr 6018, de 13/10/2011.
ATENGAO: O aluno tera 30 dias para a entrega do exemplar corrigido, conforme deliberado pela CPG/FCF.

Sera permitida a mudanga do numero de paginas da Tese ou Dissertacdo, porém, sem a alteragéo do titulo. Findo esse
prazo, sera encaminhado para a Biblioteca o exemplar entregue por ocasi&o do depésito.
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IV - DISPONIBILIZAGAO DIGITAL:

a) Apds a defesa, o trabalho serd armazenado na Biblioteca Digital de Teses e Dissertagbes da USP (“Saber”),
conforme disposto no site www.teses.usp.br. Informagdes podem ser obtidas pelo enderego eletronico:
tese@usp.br.

b) A sua dissertacao/tese devera ser convertida para o formato digital PDF e a gravacéo do arquivo em PDF ndo
deve ser protegida, pois inviabiliza a disponibilizagdo eletrénica na plataforma Pandora. O nome do arquivo
devera ser gravado sem a utilizagdo de hifen ou espagamento. O conteldo da dissertagao ou tese devera ser
gravado em um Unico arquivo;

c) O Servigo de Pos-Graduacdo é responsavel pela entrega a Biblioteca Digital de Teses e Dissertagdes para
disponibilizagao no Portal de Teses da USP.

V - ENTREGA DA DISSERTAGAO/TESE
Os exemplares da Dissertagao/Tese e demais documentos deverdo ser entregues na secretaria do Servico de
Pés-Graduacéo, no horéario de atendimento ao publico das 10h as 12h e das 14h30min as 18h, no Bloco 13A -

térreo da Faculdade de Ciéncias Farmacéuticas. Atencdo: A data limite para o Depoésito esta indicada na sua
Ficha de Aluno, ap6s o deposito, a dissertagaol/tese ndo podera ser alterada.

Atualizado por Sandra Lara em 21/01/2021.
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